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STAJ DONEMI iS ADIMLARI

1. ADIM:

Ogrenci staj yerini belirler ve Staj Yeri Uygunluk Formu (S1) diizenleyerek Boliim Staj
Komisyonu’nun onayina sunar.

2. ADIM:

Bolim Staj Komisyonu tarafindan staj yeri onaylanan 6grenci Bolim Bagskanliginca staj
yerine hitaben yazmak iizere diizenlenmis Isletme Staj Zorunluluk Belgesi (S5) belgesini
hazirlayarak Staj Komisyonu Bagkani’na imzalatir.

3. ADIM:

Ogrenci 3 (ii¢) niisha Staj Bilgi Formu (S2) (fotografl1) diizenler ve bu formlar1 staj yerine
onaylatir.

Ogrenci Isletme Staj Zorunluluk Belgesi (S5) belgesini staj yerine teslim eder.

4. ADIM:

Ogrenci staj yerine onaylattig1 3 (ii¢) niisha Staj Bilgi Formu (S2) belgesini Béliim Staj
Komisyonu’na onaylatir ve Staj Bilgi Formu (S2) belgelerini SGK islemlerini yapmak {izere
1 (bir) adet kimlik fotokopisi ve e-devlet iizerinden alabilecekleri Miistehaklhik Belgesi
(https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama) ile birlikte Ogrenci Isleri Daire
Baskanhig1 Staj Biirosu’na bagvurur. (Onemli: COVID 19 tedbirleri kapsaminda staj
islemlerinin daha hizli baglatilabilmesi i¢in, evraklar
taratilarak muhendislik@samsun.edu.tr adresine “Staj Bagvuru Evraklari” konu basligiyla
gonderilebilir.

5. ADIM:

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 Staj Biirosu’nca SGK islemleri gerceklestirilir ve dgrenciye 2
(iki) adet Staj Bilgi Formu (S2) belgesi teslim edilir. Ogrenci Staj Bilgi Formu (S2)
belgesinin birini Boliim Staj Komisyonu’na digerini staj yerine (Staja basladigi giin veya
baslamadan 6nce) SGK Sigorta Giris Belgesi ile birlikte teslim eder.
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Ogrenci Staj Taahhiitnamesi (S3) diizenleyerek Boliim Staj Komisyonu’na teslim eder.

6. ADIM:
Ogrenci Staj Degerlendirme Formu (S4) diizenleyerek Boliim Staj Komisyonu’na imzalatir.

Imzalanan Staj Degerlendirme Formu (S4) formunu kapali bir zarfa koyarak staj yerine
teslim eder.

Staj sonunda staj yeri tarafindan diizenlenen/doldurulan Staj Degerlendirme Formu (S4)
formunu kapali bir zarfta teslim alarak veya staj yeri tarafindan posta yoluyla Boliim Staj
Komisyonu’na gonderilmesini saglar.

7. ADIM:

Ogrenci staj siiresince ¢aligmalarmna ait Staj Raporu’nu ilgili formata gére diizenleyerek 6n,
arka ve i¢ kisimlarini staj yeri yetkilisine onaylatir ve Bolim Staj Komisyonu’na teslim eder.
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